
 
 
 
 
Bei der Gemeinde Bollschweil (2.330 Einwohner) im Landkreis Breisgau-Hochschwarzwald ist zum 
nächstmöglichen Zeitpunkt in Vollzeit die Stelle des  
 

Hauptamtsleiters (m/w/d) 
 
mit einem Beamten (m/w/d) des gehobenen nichttechnischen Verwaltungsdienstes zu besetzen. 
 
Die Aufgabenschwerpunkte: 

 Leitung des Hauptamtes mit den Sachgebieten öffentliche Sicherheit und Ordnung,  
EDV (IT-Administration) und Personalverwaltung 

 Kindergarten- und Schulangelegenheiten 

 Bauordnungsrecht und Bauleitplanung 

 Liegenschaftsverwaltung 

 Land- und Forstwirtschaft, Jagdrecht 

 Allgemeine Rechtsangelegenheiten (Satzungs- und Vertragsrecht)  

 Unterbringung von Flüchtlingen und Obdachlosen 

 Innerdienstliche Stellvertretung des Bürgermeisters 
Eine Änderung der Geschäftsverteilung behalten wir uns vor. 
 
 
Ihre Qualifikationen:  

 Hochschulabschluss zur/zum Diplom-Verwaltungswirt/in (FH)  
bzw. Bachelor of Arts - Public Management  

 Idealerweise mehrjährige Berufserfahrung im Bereich des Hauptamts  

 Selbstständige und effiziente Arbeitsweise 

 Belastbarkeit und Flexibilität 

 Aufgeschlossenheit für die Arbeit außerhalb der üblichen Dienstzeiten 

 Kommunikationsfähigkeit sowie Bürgerfreundlichkeit  

 Führungskompetenz und Teamfähigkeit  

 Organisations- und Verhandlungsgeschick 

 Durchsetzungsvermögen  

 Sehr gute EDV-Kenntnisse 
 
 

Unser Angebot:  

 Eine interessante, verantwortungsvolle und vielseitige Tätigkeit in einem kollegialen Team 

 Ein Arbeitsplatz mit Leitungsfunktion und hoher Selbstständigkeit  

 Flexible Arbeitszeiten im Rahmen unserer Gleitzeitregelungen  

 Bei Vorliegen der laufbahnrechtlichen Voraussetzungen Aufstiegsmöglichkeiten bis A12, alternativ 
nach TVöD 

 
  
Haben Sie Interesse? 

 Dann senden Sie bitte Ihre Bewerbung mit den üblichen Unterlagen bis zum 24.07.2019 an die 
Gemeindeverwaltung Bollschweil, Hexentalstraße 56, 79283 Bollschweil, oder per E-Mail an 
gemeinde@bollschweil.de. 

 Bei Bewerbung per Post fügen Sie bitte nur Kopien Ihrer Bewerbungsunterlagen bei, da wir die 
Unterlagen nicht zurücksenden werden. Diese werden nach Abschluss des Bewerbungsverfahrens 
vernichtet. 
 

Nähere Auskünfte erteilt Ihnen gerne Bürgermeister Schweizer, Telefon 07633/9510-13.  
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