
 

 
 
Die Gemeinde Bollschweil (2.300 Einwohner) sucht zum nächstmöglichen 
Zeitpunkt eine/n 
 

Sachbearbeiter (m/w/d) im Hauptamt 
in Vollzeit 

 
Es handelt sich um eine unbefristete Stelle im Angestelltenverhältnis nach 
EG9b/EG9cTVöD. Eine Übernahme in das Beamtenverhältnis ist nach 
Vorliegen der beamtenrechtlichen Voraussetzungen möglich.   
 
Das Aufgabengebiet umfasst im Wesentlichen: 

- Allgemeine Mitarbeit im Hauptamt 
- Teilnahme an Gemeinderatssitzungen (Protokollführung) 
- Bauverwaltung, Liegenschaftsverwaltung 

Eine genaue Abgrenzung des Aufgabengebiets behalten wir uns vor. 
 
Für diese verantwortungsvolle und interessante Tätigkeit suchen wir eine 
qualifizierte und engagierte Person mit Abschluss als Verwaltungsfachwirt 
(Angestelltenlehrgang 2) oder eine/n Absolventen der Hochschule für öffentliche 
Verwaltung mit dem Abschluss Bachelor of Arts – Public Management / Dipl. 
Verwaltungswirt (FH) oder mit einer abgeschlossenen Ausbildung als 
Verwaltungsfachangestellte/r und Berufserfahrung.  
Teamfähigkeit, Selbständigkeit sowie Freude beim Umgang mit Menschen sind 
uns wichtig. 
 
Neben einer Vergütung und Zusatzleistungen nach dem TVöD bieten wir eine 
vielseitige und abwechslungsreiche Tätigkeit in einer modernen Verwaltung mit 
flexiblen Arbeitszeiten im Rahmen unserer Gleitzeitregelungen.  
 
Haben Sie Interesse an dieser Stelle? Dann senden Sie bitte Ihre Bewerbungs-
unterlagen bis spätestens 05.02.2022 an das Bürgermeisteramt Bollschweil, 
Hexentalstraße 56, 79283 Bollschweil oder per Email an 
hauptamt@bollschweil.de 
 
Weitere Auskünfte erteilen Ihnen gerne Bürgermeister Schweizer, Telefon 
07633/9510-13, E-Mail: schweizer@bollschweil.de oder Hauptamtsleiter 
Fahrländer, Telefon 07633/9510-16, E-Mail fahrlaender@bollschweil.de. 
Weitere Informationen zur Gemeinde finden Sie auch unter www.bollschweil.de. 
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